POSKYTOVANI INFORMACI

PODLE ZAKONA ¢.106/1999 Sb.,
O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

Nazev Skoly: VySSi odborna Skola hotelnictvi a turismu 0.p.s.
Obory vzdélani: 65-42-N/01 Hotelnictvi
65-43-N/01 Cestovni ruch
Forma studia: 3-leté denni studium a 3-leté dalkové studium
Ukonéeni studia: Absolutorium (Diplomovany specialista s titulem DiS)
Identifikator za Fizeni: 651 039 681
Adresa: Stromoradi 420, 783 91 Urov
Pravni forma: Obecré prospéSné spolé€nost
1CO: 278 15 722
Tel., fax: 585 051 300, 585 002 057
E-mail: VOSunicov@vosunicov.cz
Internet: WWW.VOSUNICOV.CZ
Reditel Skoly: Ing. Milan Koudelka jmenovan do funkce dne 1. 1. 205
Z¥izovatel: SOS, Stromdadi 420, Unkov, s.r.0.
Pravni forma ziizovatele: Spol&nost s ruéenim omezenym
| CO ztizovatele: 253 70 006
Sekretariat zfizovatele: Stromoradi 420, 783 91 Uriov
Tel., fax.: 585 002 057
e-mail: sosunicov@sosunicov.cz

VYMEZENi PRAVOMOCI A P USOBNOSTIREDITELE SKOLY
/8 164, 165 zakon#&.561/2004 Sb. ve zmi pozdjSich piedpisi/
8§ 164

Reditel skoly a Skolského z&zeni

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicichasikytovani vzdlavani a
Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,
b) odpovida za to, Ze Skola a Skolsk&zeni poskytuje vzdavani a Skolské
sluzby v souladu s timto zakonem a&lastacimi programy uvedenymiv § 3,
c) odpovida za odbornou a pedagogickou utoazeklavani a Skolskych sluzeb,
d) vytvai podminky pro vykon inspeki ¢innostiCeské Skolni inspekce &ijfima
nasledna op#tni,
e) vytv&i podminky pro dalSi vadavani pedagogickych pracoviiik pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zakateuge,
f) zaji&’uje spolupraci B uskut&novani program zjistovani vysledi vzdlavani
vyhlaSenych ministerstvem,

1




g) Zizuje pedagogickou radu jakotg\poradni organ, projednava s nim vSechny
zasadni pedagogické dokumenty a tgydttykajici se vz&lavacicinnosti Skoly.

Pri svém rozhodovarieditel Skoly k ndzam pedagogické radytiplédne.
Pedagogickou radu tyiovSichni pedagodti pracovnici Skoly.

§ 165

(1) Reditel Skoly a Skolského z&izeni dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skaia@skeho zézeni,

b) odpovida za pouziti fingnich prostedki statniho rozp&tu pridélenych podle §
160 az 163 v souladu gélem, na ktery bylyipdéleny,

c) predklada rozbor hospotni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem,

f) rozhoduje o fijeti ke vzdtlavani ve vyssi odborné skole podle § 93 a
nasleduijicich,

g) rozhoduje o festupu, zréné oboru vzdlani a geruSeni vz&avani podle § 97,
j) rozhoduje o podmimém vylogeni a vylodeni studenta ze Skoly podle § 31
odst. 2 a 4,

k) rozhoduje o uznani dosazenéhodlzdi podle § 100,

l) rozhoduje o povoleni a zruSeni individuélnilzokfavani zaka.

PRACOVNICI UR CENi K POSKYTOVANI INFORMACI

Ing. Milan Koudelka — reditel Skoly
tel: 585 051 300, e-mail: koudelka@sosunicov.cz

Vladimira Pavelkova, DiS. — sekretariat a studijniodd.
tel: 585 002 057, 585 051 300, e-mail: vosunicov&wicov.cz

PRACOVNIK POV ERENY PRIJIMANIM A VY RIZOVANIM ZADOSTI O
POSKYTNUTI INFORMACE

(u nize uvedeného pracovnika lze také podat jakoa&dostci stiznost, pedlozit
navrh, podgt ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o praagobvinnostech
studenta, podat opravny priexiek - odvolani proti rozhodnutifeditele)

Vladimira Pavelkova, DiS. — sekretariat a studijniodd.
tel: 585 002 057, 585 051 300 e-mail: vosunicov&wicov.cz

adresa Skoly:

VysSi odborna Skola hotelnictvi a turismu 0.p.s.
Stromdadi 420

783 91 Untov

(v dol¥ jeji nepfitomnosti Zadosti Hjima reditel Skoly)
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Tento pracovnik vede evidenci pisemnych Zadostis&ytiouti informace.

Evidence Zadosti obsahuje:

- datum dorgeni zadosti, &c, ¢islo jednaci

- jméno, pijmeni, adresa Zadatele pro dwuani pisemnosti

- 0 jakou informaci Zadatel Zzada

- zpasob, jakym bylo ve &ci postupovano a jak byla Zadostizgna
- datum vyizeni Zadosti

(Udaje v evidenci zadosti jsou chéag podle zakon&.101/2000 Sb. o ochran
osobnich uddja o znéné nekterych zakoh

POSTUP ARI PODAVANI A VY RIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI O
POSKYTNUTI INFORMACE:

- datem podani Zadosti je den, kdy ji Skola obarzel

NaleZzitosti Zadosti jsou:

- komu je podani @eno

- kdo jecini

- jméno, @ijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlizdatele
(piip. adresa pro dokovani pisemnosti)

- komu je podani @eno

- 0 jakou informaci Zadatel Zzada

Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovanpa zadost ve smyslu
zakona¢. 106/99 Sb.

INFORMACI, kterou je povinny subjekt ( Feditel Skoly) povinen poskytnout, je
fakticky udaj tykajici se otazky v pisobnostiiFeditele Skoly, nikoli vSak
komentér, nazor na uritou skute¢nost ¢i vyklad pravniho predpisu.

Povinnost poskytovat informace se netyka diota nazory, budouci rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

USTNIi ZADOST

Neni-li Zadateli na Us#podanou Zzadost informace poskytnuta anebo nepgrbzu
Zadatel informaci poskytnutou na Usprodanou Zadost za do&siici, je teba
podat Zadost piseréin



PISEMNA ZADOST

Pisemnou Zadosb poskytnuti informace (dopafenou postou, osobn
elektronickou poStoy)rijiméa pracovnik povéireny prijimanim zadosti.

1) Pokud ze Zadosti neniegmé, Ze sruje vici povinné osob (fediteli Skoly)
nebo kdo Zadost podal, pgeny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova Zzadost
nepodléhé evidenci.

2) Pokud je Zadost nesrozumitelna, nérjmé, jaka informace je poZzadovana
nebo je formulovanaifis obecr, powieny pracovnik vyzve Zadatele do 7fdn
ode dne dorkeni Zadosti, aby Zadostigsnil. Neupesni-li Zadatel Zzadost do 30
dni ode dne dorteni vyzvy, rozhodne p@ieny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

3) Pokud je pozadované informace minisqbnost povinné osoby, pieny
pracovnik zadost odlozi a odloZeni Zadosti a jeivod sdli do 7 drii Zadateli .

4) Powieny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpagiztbo 15 drii ode dne
dorweni Zadosti, padré ode dne ufesréni Zadosti a to pisemannahlédnutim do
spisu (¥etre moznosti péizeni kopie) nebo na patiovych médiich.

5) Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzitvyég o 10 df a to ze
zavaznych tivodi. Zadatel musi byt o prodlouZentfitit a divodech prodlouZeni
prokazatels (pisemrt) informovan, a to jestpied uplynutim liity pro
poskytovani informace.

ROZHODNUTI O ODMITNUTI ZADOSTI

Pokud povinny subjekt Zadosti, thiyjen Zasti, nevyhovi, vyda ve it pro
vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,fpmaxt o odmitnuticasti Zadosti
(déle jen "rozhodnuti o odmitnuti Zadosti"), s mKbu @ipadi, kdy se Zadost
odlozi.

ODVOLANI

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnutiaslidze podat odvolani.

Povinny subjekt fedlozi odvolani spolu se spisovym materialemiizadému
organu ve lit¢ 15 drmi ode dne doreni odvolani.



Nadiizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dde dne fedloZeni odvolani
povinnym subjektem. Lita pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dde
dne dorgeni rozkladu povinnému subjektu.ith nelze prodlouzit.

ODVOLANI PROTI ROZHODNUTI REDITELE SKOLY

Proti rozhodnuti reditele Skoly dle zakona. 561/2004 Sbse |ze odvolat
pisemet ve Ihit¢ 15 dnmi od dordeni rozhodnuti a to ke Krajskémiadu
Olomouckého kraje — odteni Skolstvi, mladeze dlovychovy prostiednictvim
reditele Skoly.

O odvolani proti rozhodnuti vydané&editelem Skoly rozhodne krajskyaa do 15
dni od gredlozZeni odvolanieditelem Skoly.

Proti rozhodnuti krajskéha@du se nelze odvolat.

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti poskytnout informaci dlezakona
¢.106/1999 Sblze podat odvolani ke Krajskémiadu Olomouckého kraje —
odctleni Skolstvi, mladeze &lbvychovy prostirednictvim Feditele Skolya to

do 15 dni ode dne doreni rozhodnuti nebo od marného uplynuidityhpro
vyiizeni zadosti.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytrioformace vydanémeditelem
Skoly rozhodne krajskyrad do 15 dt od predlozeni odvolanieditelem Skoly.
Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

STIZNOSTI

Stiznosti se fijimaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni 4300 - 15.00 na
sekretariatu Skoly.

Lhuta pro vyizeni stiznostido 30 dni (v mima‘ddném pipadt do60) ode dne
doruieni (stzovatel musi byt v této e vyrozunen o vytizeni stiznosti).

Stiznost se povaZzuje zaiizenou dnem, kdy je vizeni stiznostifgdano k
dorueni.

Eviduje se:

datum podani - kdy byla stiznostjata

jméno, gijmeni, adresa &ovatele

proti komu je stiznost naneina

prednet stiznosti — o co &kovateli jde

kdy a kam byla stiznost@dana k viizeni v gipact jeji nekompetentnosti

kdo bude stiznost &t

zapisy o jednotlivych jednanich - Etich (datum, hodina, mista;gemni, obsah,
podpisy)

vysledek stiznosti, tzn. stiznost opréwa, neoprawna resp. nesételna
(nepodadilo se prokazat, kdo ma pravdu)
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piijata opateni
datum o podani zpravy o vysledkgZivateli
vysledek kontroly o spkni piijatych opateni

PFijimani stiznosti

- pisemné

- Gstni (po ustnim steni pisemny zapis)

- telefonické (NESERIME! - nutno podat pisendrti osobni podani)
- anonymni (Séime, je-li Setitelné) - dle usneseni viaay 258/88

Zasady Sefeni stiznosti

-nikdo neSef stiznost s@ujici proti emulll, tzn. vzdy niiZze Setit nejblize vysSi
nadizeny islusného zagstnance, najiklad :

- proti witeli SETRI zastupcereditele

- proti zastupcteditele SERI feditel

- proti fediteli $koly pak SERI stiznosti spravni rada o.p.stipmdré ztizovatel
Skoly

Ochrana Udaji o stiznosti — dle zakorga 101/ 2000 Sb.

PREHLED NEJD ULEZIT EJSICH PREDPISU, kterymi se Feditel 3koly p¥i
vykonu své pisobnostiFidi, podle nichz jednd, rozhoduje

Zakon¢. 561 / 2004 Sb. Skolsky zakon

Zakon¢. 563 / 2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich

Zakon¢. 106 / 1999 Sb. o svobodnérfigupu k informacim

Zakon¢. 101 / 2000 Sb. o ochramsobnich uddja o znéne nekterych zakoh
Zakon¢. 262 / 2006 Sb. zakonik prace

Vyhlaska¢. 10 / 2005 Sb. ve 2ni 470/2006 o vy$Sim odborném val/ani
Vyhlaskac¢. 73 / 2005 Sb. o vathvani dti, zalki, a studerit se SVP

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI
1. osobni naklady
Presahne-li doba zpracovani a vyhledani inforniabed.

a za kazdou dalSi zagatou hodinl200 K¢

2. kopirovani na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny ............. 2,- Ké
Format A4 oboustranny ............. 4,- Ké
Format A3 jednostranny ............. 4,- Ké

Format A3 oboustranny ............. 8,- K¢



3. tisk na tiskarnach PC

Format A4 jednostranny ............. 2,- Ké
Format A4 oboustranny ............. 3,- K¢
Format A3 jednostranny ............. 3,- Ké
Format A3 oboustranny ............. 4,- K¢

4. kopirovani na magnetické nosie

CD (nenahrand) ........................ 30 K¢

5. za odeslani informace

PoStovné a jiné poplatky dle sazeb platného pogtovsazebniku

Tento sazebnik plati od 1. 1. 2015

V Uni¢ové dne 1. 1. 2015
Ing. Milan Koudelkajeditel Skoly



